重庆现代制造职业学院学生成绩管理办法

课程考核与成绩管理是教学运行管理和教学质量监控的重要环节，是促进学生学习、检查教学效果和保证教学质量的重要手段。为规范课程考核和成绩管理工作，促进考核与成绩管理工作的规范化、制度化，特制定本办法。
一、管理责任
任课教师、二级学院（部）和教务处共同承担成绩管理责任。各责任人应以对学生负责的态度，共同维护成绩的权威性和管理的严肃性，保证教学质量。
二、成绩记载
（一）学生成绩是学生学习质量的综合表现，应根据各门课程成绩评定办法执行。综合成绩为学生修读课程的最终成绩，记入学生成绩档案。 
（二）成绩一般以百分制表示。
（三）学生课程综合成绩由期末考试成绩、平时成绩按一定比例构成。按照各门课程拟定、并经审批的成绩评定方案执行。
学生平时（含实验、实训等）成绩为零分者，不得参加课程成绩综合评定，课程成绩以零分记。
（四）课程考试结束后三天内，任课教师应完成成绩评定、成绩录入工作。
（五）学生成绩实行网络化管理。任课教师应通过教务成绩管理系统录入学生成绩，经教务处认定后，通过网络发布；学生、辅导员、任课教师、教学管理人员可以通过网络查询学生成绩。
三、成绩认定与发布
（一）学期末成绩经任课教师录入系统、教务处确认后，一般直接认定为有效成绩，同时在教务系统中发布，并记入学生成绩档案；对于重修课程，一般认定最后一次重修成绩为有效成绩（学生学籍管理规定中有特殊规定的课程除外）。
（二）对转专业学生成绩的认定。
1．对学生转专业前修读的课程并取得学分的，公共必修课和公共任选课成绩直接认定为有效成绩；专业基础必修课、专业限选课及专业任选课成绩由教务处会同二级学院（部）进行认定。认定规则为：如果二级学院（部）审查认为转专业之前所修读某一课程能够达到或超出转入专业某一课程标准规定的要求，即认定为转入专业该门课程成绩，否则作任选课程处理。
2．对转专业前应当重修的课程而未重修的，如果转入专业课程计划中有该门课程，学生应当重修该门课程；否则，学生可以向二级学院（部）书面申请（见《重庆现代制造职业学院学生免修课程申请表》）放弃该门课程，二级学院（部）审批通过后报教务处备案。
3．转入专业应当修读而未修读的专业基础必修课程，学生应当通过自修，参加下一年级的该课程考试，该课程成绩按考试成绩计入总成绩。
四、成绩异议处理
（一）学生对发布的成绩有异议者，可向教务处申请查卷。
（二）学生对存档成绩单有异议者，应在下学期开学第一周（从正式行课起计算，下同）内，按规定格式向教务处提出查阅试卷的书面申请（见《重庆现代制造职业学院学生查阅试卷申请表》），过时不再办理。教务处组织相关人员在第二周内统一组织查阅试卷，并由相关责任人给出明确答复。
（三）对于查阅试卷结果与系统成绩单不一致的情况，由任课教师以书面形式说明情况，经教务处会同二级学院（部）签署处理意见、分清责任、向学生解释清楚后，持有关材料到教务处办理存档成绩的更正。成绩更正应当在每学期开学后第二周内完成，不得影响学生的各项评比活动。
五、本办法由教务处负责解释，经院长办公会议审议通过后自发布之日起执行。











































重庆现代制造职业学院
学生免修课程申请表
/  学年    第  学期
	二级学院（部）
	班级
	
	姓名
	

	
	学号
	
	联系电话
	

	免修课程
	课程名称
	课程编号
	免修原因
（注明修读该课程的学期）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	学生签名                  日期

	以上内容由学生本人填写

	教学院长
意见
	




教学院长签名                  日期

	教务处审核
	









签名                      日期





[bookmark: _GoBack]

重庆现代制造职业学院
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