重庆现代制造职业学院学生考试管理办法

一、学生应持本人学生证（或身份证）在考前10分钟进入考室，按考场号或编号就座。
二、学生进入考室后，除必要的文具（钢笔、圆珠笔、直尺、三角板等）可以带到座位外，其余东西一律放在讲台上，并关闭所有通讯工具。
三、学生拿到试卷后，应首先填写姓名、学号、学院、专业、年级，然后进行答卷。
四、开考后迟到超过30分钟者不得参加本次考试，按缺考处理；已进入教室的学生，只有在考试90分钟后，才准交卷出场。考生中途不得离开考场，离开考场应视为考试结束。因病住院、急诊留院观察等不能参加考试者需在考试前持学院医务室或相关医院证明到教务处办理缓考申请手续。
五、因试题分发错误或字迹模糊不清，学生可举手询问，涉及试题内容的问题不得发问。
六、考试中，如需添卷纸、草稿纸，可举手向监考教师索取，不得随便用其它纸张代替。
七、考试学生，不准有夹带、交头接耳、传递、窥视、互对答案以及其它作弊行为。违者除该门课程的试卷作废，成绩记作零分外，还要视其情节，给予适当纪律处分，并向全校通报。
[bookmark: _GoBack]八、学生交卷前，中途一般不得离开考室，如需上厕所，应经监考教师同意，特殊情况除外。
九、提前交卷的学生，应立即离开考场，不得在考室附近逗留和谈话。
十、考试结束时间一到，学生必须立即停止答卷，并将答卷连同草稿纸放在座位上，待监考老师收卷后方可离开。
十一、本规则由教务处负责解释，经院长办公会议审议通过后自发布之日起执行。

